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OM 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ ZE WZORAMI FORMULARZY

Rozdziat1
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

ZAMAWIAJACY
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie:
- adres, ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin;
- TEL.+48 23 657 35 15FAKS +48 23 657 3515
- adres strony internetowej: http://www.pcpr-zuromin.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 5/ZP/EFS/2012

We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy winni powolywac sie na wyzej podane

oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na

podstawie art. 39 w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z

29 stycznia 2004r. Prawo zaméwient publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. Nr 13, poz. 759 ze zm.),

zwanej dalej ,ustawg”.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajqcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o 0s6b- w tym niepelnosprawnych - uczestnikéw projektu, ich otoczenia
i wladz samorzqdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Rowne Szanse”
wspdlfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spolecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.2 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie

CPV: 85.30.00.00-2
55.30.00.00-3
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Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamodwienia podwykonawcom; w takim
przypadku Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Realizacja zamowienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlno$ci: ustawie z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.) i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Zamowienia uzupelniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupelniajacych na warunkach okreslonych w
art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

TERMIN REALIZACJ1 ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: Wykonawca zobowiazany jest do wykonania przedmiotu
zamoOwienia w terminie 29 listopada 2012 roku.

WARUNKI UDZIARU W POSTEPOWANIU 1 SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoéwienia mogga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorzy wykazg ich spetnianie na poziomie wymaganym przez
Zamawiajacego zgodnie z opisem zamieszczonym w pkt. 6.2 niniejszej IDW oraz niepodlegajacy
wykluczeniu z powodu niespelniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp.
O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 7.2.1. IDW.
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Doswiadczenie:
Wykonawca musi wykazac¢ sie wykonaniem, w ciggu 3 ostatnich lat przed uplywem terminu
skfadania ofert min. 3 uslug w zakresie organizacji spotkan o podobnym charakterze, o wartosci
nie mniejszej niz 5.000,00 zt kazde, dla minimum 50 os6b kazde.
Aby powyzszy warunek mozna bylo uznac za spelniony fakt, ze wyzej wymienione ustugi zostaty
wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia

a) Potencjal techniczny
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt 7.2.1. IDW.
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b) Potencjal kadrowy

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktdérym
mowa w pkt 7.2.3. IDW.

4) sytuacji ekonomiczno - finansowej
Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow w tym
zakresie. Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu w tym
zakresie na podstawie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt 7.2.1. IDW.
Informacja dla Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia (spotki
cywilne/konsorcja)
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zaden z nich nie
moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkéw wskazanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktérych opis
sposobu dokonania oceny spelniania zostal zamieszczony w pkt 6.2 IDW, Wykonawcy wykazuja
facznie.
Zamawiajacy dokona oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
oswiadczen i dokumentéw o ktorych mowa w pkt 7 IDW, na zasadzie spelnia - nie spetnia.

OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA SPEENIANIA
PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIAEU W POSTEPOWANIU

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

wykonawcy w okoliczno$ciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, nalezy wraz z oferta
zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu zgodnym z trescia
Formularza 3.1.1 (lub 3.1.1a dla 0s6b fizycznych)

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb
fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Osoby fizyczne skladaja dodatkowo
oswiadczenie na formularzu zgodnym z tre$cig Formularza 3.1.1a dla 0séb fizycznych.

Na potwierdzenie spelniania warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktorych opis
sposobu oceny spelnienia zostat zamieszczony w pkt 6.2 IDW nalezy wraz z oferta zlozy¢
nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu zgodnym z trescia

Formularza 3.1.2.

Wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku wiedzy i doswiadczenia,
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca
wykonania, na formularzu zgodnym z trescia Formularza 3.2. (,Wiedza i Dos$wiadczenie”).
Wykaz musi potwierdza¢ spelnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2.2) IDW. Do wykazu
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nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wskazane w wykazie ustugi zostaly wykonane
nalezycie (np. referencje, rachunek, faktura, protokét odbioru ustugi, itp.).
Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu na formularzu zgodnym z trescia
Formularza 3.3. (,Potencjal kadrowy”).
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa: w pkt 7.1.2. IDW - sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadtosci.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.3. IDW, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.
Dokument, o ktérym mowa w pkt 7.3 IDW, lub zastepujacy je dokument o ktérym mowa w pkt 7.4.
IDW, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania
ofert.
Dokumenty i oswiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw
udziatu w postepowaniu (za wyjatkiem oswiadczenia wymienionego w pkt 7.2.1. IDW, ktore musi
zostaé ztozone w formie oryginatu) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce.
W  przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kopie
dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce lub te podmioty.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginalem powinno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby poswiadczajacej kopie dokumentu za
zgodnos$¢ z oryginatem).
Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita watpliwosci
co do jej prawdziwosci.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu przez Wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
a) oswiadczenie wymienione w pkt 7.1.1. IDW oraz dokumenty wymienione w pkt 7.1.2.
IDW albo odpowiadajace im okreslone w pkt 7.3. i 7.4. IDW, powinny by¢ zlozone przez
kazdego Wykonawce;
b) oswiadczenie wymienione w pkt 7.2.1. IDW powinno by¢ zlozone jedno w imieniu
wszystkich Wykonawcow;
) dokumenty wymienione w pkt 7.2.2. - 7.2.3. IDW powinien zlozy¢ dowolny/dowolni
Wykonawca/y wykazujacy spelnienie warunkéw sposrod Wykonawcow sktadajacych wspdlng
oferte.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
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Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypelniony Formularz ,Oferta” oraz nizej wymienione dokumenty:
Wraz z oferta powinny by¢ zlozone:

8.3.1.  Os$wiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt 7 IDW;

8.3.2. Pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspoétdziataniu, z ktérej bedzie wynikac
przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcdéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

8.3.3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$é¢ z
oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych dokumentéw sktadanych wraz z
oferta, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z innych dokumentoéw ztozonych wraz z oferta.

8.3.4. Harmonogram spotkania uwzgledniajacy wszystkie jego elementy.
8.3.5. Opis miejsca pobytu potwierdzajacy wymagane warunki i standardy.
8.3.6. Menu przygotowane na spotkanie.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy stanowiacych zalgczniki do IDW, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte powinien by¢ czytelny.

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, etc powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym razie
nie bedzie uwzglednione.

W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, trwale ze soba potaczone i ponumerowane. Nie moga stanowié¢ tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
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dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji iwarunkow platnosci
zawartych w ofercie.

Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu,
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwga (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie
ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin

oraz opisane:

OFERTA na: Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego
spotkania integracyjnego dla 9o os6b- w tym niepetnosprawnych - uczestnikéw projektu ,
ich otoczenia i wltadz samorzqgdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Réwne
Szanse” wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie- postepowanie nr 5/ZP/EFS/2012

»,Nie otwiera¢ przed dniem 30 pazdziernika 2012 r., godz. 10:30”

Wymagania okreslone w pkt 8.8. - 8.9. nie stanowig o tresci oferty i ich niespelnienie nie
bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne konsekwencje mogace
wynikna¢ z niezachowania tych wymagan beda obcigzaly Wykonawce.

Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty
powinny by¢ doreczone Zamawiajgcemu na pismie pod rygorem niewaznosci przed uplywem
terminu skladania ofert. O$wiadczenia powinny by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie
powinno zawierac¢ odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI STWZ
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy beda przekazywa¢ pisemnie lub faksem (nr faksu: +48 23 657-35-15), z
uwzglednieniem pkt. 9.2.
Zamawiajacy wymaga niezwlocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie lub faksem
faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej winnej formie niz pisemna, a na zadanie
Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego informacji.
Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym o$wiadczen i
dokumentoéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego, a takze zmiany lub wycofania oferty.
Wykonawca moze zwrocic¢ sie do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci SIWZ. Prosby o
wyjasnienia nalezy kierowac na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie

ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin
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Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnienn niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktédrym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

9.4.1.  Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wptynat
po uplywie terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4 lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
9.4.2. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9.4.

Tres¢ zapytann wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat
SIWZ, bez ujawniania zrédla zapytania a takze zamiesci na stronie internetowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ a trescia wyjasnienia, jako obowigzujaca
nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed upltywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéow zamodwienia. Dokonang zmiane SIWZ
Zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ a takze
zamiesci j3 na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu
bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiajacy przedtuzy
termin skladania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamiesci informacje na stronie internetowe;j.

Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzila do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniuy,
Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogltoszenia o zamdwieniu w sposob przewidziany w art. 38 ust.
4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin skladania ofert, zgodnie z art. 12a
ustawy Pzp.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

—Pani Lucyna Kowalska, tel. 501 162 805.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania z oferta, zwrdcic sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu,
o ktorym mowa w pkt 10.1. 0 oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 6o dni.

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwiagzania ofertg ulegnie zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izbe Odwotlawcza
orzeczenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce catego zaméwienia, na ktore skladana jest
oferta z uwzglednieniem wszystkich kosztow jakie ponosi Wykonawca.
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Wykonawca okresli cene oferty brutto (Cena ofertowa) z uwzglednieniem wszystkich
kosztow jakie poniesie lub moze ponies¢ przy realizacji niniejszego zamowienia.
Wszystkie btedy ujawnione w Specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Wykonawca winien
zglosi¢ Zamawiajacemu przed terminem skladania ofert.

Ceny okreSlone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy
i nie beda podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach umowy.
Wszystkie informacje finansowe nalezy poda¢ w polskich zlotych.

Ceny nalezy wpisa¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie matematyczna
zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz
obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutlu nalezytej oraz zgodnej
z obowiazujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Jezeli zlozona zostanie Oferta, ktérej wybdér prowadzi¢ bedzie do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrz-wspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry mialby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Nie wymaga sie wniesienia wadium.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie
ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin, nr pokoju 25, nie pézniej niz do dnia 30 pazdziernika
2012r. do godz. 10:00.

Oferty zlozone po terminie podanym w punkcie 131 zostang niezwlocznie zwrocone
Wykonawcom.

Zamawiajacy otworzy koperty (paczki) z ofertami i zmianami w obecnosci Wykonawcow,
ktorzy zechca przyby¢ w terminie okreslonym w pkt. 13.1. o godz. 10:30 do Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie, ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin, nr pokoju 25.

INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwierania ofert Zamawiajacy ogtosi nazwy oraz adresy Wykonawcdw, ceny ofert, termin

wykonania oraz warunki ptatnosci zawarte w ofercie. Informacje te Zamawiajacy odnotuje w

protokole postepowania przetargowego.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona:

a) oceny spelniania przez Wykonawcéw warunkéw, o ktérych mowa w punkcie 6 niniejszej
Instrukcji dla Wykonawcow.

b) badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.
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Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktdrzy
nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. W takiej
sytuacji o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udzialu w postepowaniu oraz potwierdza¢ spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okre$lonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin skladania ofert.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodno$ci oferty ze Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie powiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg okolicznosci okreslone
w art. 89 ust. 1 ustawy.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac¢ bedzie
nastepujace kryteria:

1. Cena - 70%j;
2. Doswiadczenie wykonawcy - 30%.

1. Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty. Ilo$¢ punktéw w
tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

M
1]

x 7opkt

C min
C,

gdzie:C ,;, = cenabrutto oferty najtanszej

C, — cena brutto oferty ocenianej

Kryterium Doswiadczenie bedzie rozpatrywane na podstawie Wykazu ustug, o ktérym mowa
w punkcie 7.2.2 IDW. Do oceny beda brane pod uwage jedynie ustugi wykonane lub
wykonywanie osobiscie przez Wykonawce, spelniajace minimalne warunki z punktu 6.2.2
IDW, z potwierdzeniem ze zostaly wykonane z nalezyta starannoscia.
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Sposob obliczania punktacji w kryterium Doswiadczenie wykonawcy — przy realizacji:

1. 3 imprez - o punktow;

2. 4 -9imprez - 10 punktow;

3. 9-15 imprez - 20 punktow;

4. 16 imprez i wiecej - 30 punktow.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej ilosci punktéw, Zamawiajacy wybierze Wykonawce,
ktorego oferta byla tansza.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
ustawie i w Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz zostala uznana za
najkorzystniejsza - zgodnie z punktem 15.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcdw, ktdrzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp., po ktérego uptywie umowa w

sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 15.5.1) Zamawiajacy zamiesci rowniez na stronie internetowej

oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPEENIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie
Zamawiajacego powinien przedlozy¢ umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow, w ktorej
Wykonawcy wskaza pelnomocnika uprawnionego do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz
wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia Zamawiajagcemu Programu zajec.

Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia Zamawiajacemu potwierdzonej za zgodnos¢ z
oryginatem kopii wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.



Projekt wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

17.
17.1.

18.
18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.5.1.

18.5.2.

18.5.3.

18.5.4.

18.6.

18.7.

Funduszu Spotecznego

ZABEZPIECZNIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]
Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamodwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.
Odwotlanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b. wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
c. odrzucenia oferty odwotujacego.
Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktdrej
zarzuca sie niezgodnosé z przepisami ustawy Pzp, zawieraé zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotlania.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesylajac kopie odwolania Zamawiajgcemu przed
uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby mogl on zapoznad sie z jego trescia
przed uplywem tego terminu.
Terminy wniesienia odwolania:
Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust.
2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposdb.
Odwolanie wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w
Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia na stronie
internetowe;j.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 18.5.1. i 18.5.2. wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktédrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziac
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwotanie wnosi sie nie pozniej niz w terminie:
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zamowienia;
2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamie$cil
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia;
Szczegolowe zasady postepowania po wniesieniu odwolania, okreslajg stosowne przepisy Dziatu
VI ustawy Pzp.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
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18.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Krajowej Izby Odwolawczej, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Zlozenie skargi w placowce pocztowej operatora publicznego jest réwnoznaczne z jej
whniesieniem.
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Rozdzial 2
Formularz Oferty i formularze zalacznikow do oferty

Formularz Oferty

OFERTA
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Do

Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Zurominie, ul. Lidzbarska
27, 09-300 Zuromin

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o osob- w tym niepetnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzgdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Roéwne Szanse”
wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)

(w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujqce wspélnie podac nazwy(firmy) i doktadne adresy

wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacja Istotnych

Warunkdw Zamowienia.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$émy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (STWZ) oraz
wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za zwigzanych

okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.
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3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene brutto: PLN,

stownie zlotych:

4. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamodwienia w terminach okreslonych w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia.

5. AKCEPTUJEMY warunki platnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

6. JESTESMY zwiazani oferta przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

7. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami/z pomocq Podwykonawcéw* w nastepujacym zakresie:

8. OSWIADCZAMY, ze sposéb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia* dla potrzeb zamoéwienia jest nastepujacy:

(Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspéing oferte — spéiki cywilne lub konsorcja)

9. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do - stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i

zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

10. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy, okreslonymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty,
do zawarcia umowy zgodnej z oferty, na warunkach okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw

Zamodwienia, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
11. WSZELKA KORESPONDENC]JE w sprawie postepowania nalezy kierowac¢ na ponizszy adres:

Imie i nazwisko: tel. fax

12. OFERTE skladamy na stronach.
13. ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:

14. WRAZ 7 OFERTA skladamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na __  stronach:

dnia __ 2012 roku

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozdziat 3
Formularze dotyczace spelniania przez Wykonawcéw warunkéow udziatu w postepowaniu:

Formularz 3.11

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Skladajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o osob- w tym niepetnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzgqdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Rowne Szanse”
wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

W IMIENTU WYKOMAWEY ...ttt ettt bttt b ettt ettt as bt sensae bt s

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu niespelnienia warunkow

o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia __ 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,,Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, w okolicznosciach o ktérych mowa w
art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” sklada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia.
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Formularz 3.1.1a

DOTYCZY TYLKO OSOB FIZYCZNYCH!

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Skladajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o osob- w tym niepelnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzqgdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Réwne Szanse”
wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

W IMIenit WYKONAWEY ....c.cvevririiiereiririeieirecieieiseeeiesetetseeseseseasesesesessaseseseseseaesessesesssessssesssesessssencsesessentacsesses

oswiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania z powodu niespetnienia warunkow
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

dnia 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.1.2

OSWIADCZENIE

o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

Skladajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o oséb- w tym niepetnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzqdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Réwne Szanse”
wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postepowaniu o udzielenie

zamowienia.

dnia __ 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, niniejsze
,O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢ ztozone jedno w imieniu wszystkich Wykonawcow
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Formularz 3.2.

Wiedza i doswiadczenie

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o 0sob- w tym niepelnosprawnych - uczestnikoéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzqdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Rowne Szanse”
wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Przedkladamy wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienie opisanego przez
Zamawiajacego warunku wiedzy i doswiadczenia:

Informacje Czas realizacji
Nazwa Wykonawcy . . .
. Nazwa i adres potwierdzajace
(podmiotu), . . ..
Lp. . Zamawiajacego/ | spelnianie warunku poczatek koniec
wykazujacego Zlecajacego opisanego w pkt dzien/ dzien
spelnianie warunku dzien/ zien/
6.2.2) IDW miesigc/ | miesiac/
rok rok
1 2 3 5 6 7
1.

Zalaczamy dokumenty potwierdzajace ze wskazane w wykazie usfugi zostaly wykonane nalezycie.

UWAGA:W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na wiedzy i doswiadczeniu
innych podmiotéw, na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, zobowigzany jest udowodni¢, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w
tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

dnia 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.3

Potencjat kadrowy

osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o osob- w tym niepelnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzqdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Roéwne Szanse”
wspoélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

W imieniu Wykonawcy/WYKONAWCOW.........c.cvueureiueiririiieieirinecieistseee et sese et s sesseneassesees

oswiadcza, ze dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

dnia__ 2012 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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TOM II

WZOR UMOWY

Umowanr ................ /2012

zawarta w dniu .......coceceveennenens 2012 1. w Zurominie pomiedzy:

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie, ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin,
reprezentowanym przez

Danute Przybyt - Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie

zwanym w dalszej cze$ci Zamawiajacym,

czesci Zleceniobiorcy
§1

Zamawiajacy zleca, a Zleceniobiorca zobowiazuje sie do

1. Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajqcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o osob- w tym niepetnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzgdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Rowne Szanse”
wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

2. Liczba uczestnikéw spotkania, ilo$¢ godzin , zakres tematyczny, zalozenia organizacyjne zostaly
okreslone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, ktora staje sie zalacznikiem do niniejszej

umowy.
§2
Zleceniobiorca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) zapewnienie wykwalifikowanej kadry (w sposdb zapewniajacy ciggto$é prowadzonych
spotkania - np. w razie konieczno$ci zastepstwo),



Projekt wspélfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

2) zapewnienie lokalu na terenie miasta Zuromin - sala dostosowana do potrzeb i liczby
uczestnikow,

3) sporzadzenie dokumentacji fotograficznej ze spotkania (min. 30 zdje¢ na plycie CD),

4) oznakowanie miejsca spotkania oraz wszelkich dokumentdéw zwigzanych z organizacja
szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

5) zapewnienie uczestnikom spotkania positku - obiadu (zupa, 2 danie, deser: ciasto,
stodycze, owoce, napoje, kawa, herbata - bez ograniczen),

6) zapewnienie 0sob niezbednych do obstugi uczestnikow (podawanie positkéw),
7) zapewnienie programu artystycznego, min 1-godzinnego,

8) =zapewnienie nagtosnienia, os$wietlenia i sprzety multimedialnego (rzutnik
multimedialny i ekran),

9) zorganizowanie konkurséw, gier, zabaw integracyjnych (min.10) i zabawy muzycznej dla
dzieci i dorostych i zapewnienie ewentualnych nagrod,

10) zapewnienie osoby, ktéra poprowadzi spotkanie zgodnie z harmonogramem.

§3

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada wszelkie niezbedne uprawnienia i kompetencje do
zrealizowania zadania oraz kadre o odpowiedniej wiedzy i kwalifikacjach.

2. Wszelkie koszty zwigzane z przeprowadzeniem spotkania, wynajeciem sali, dojazdem i
wyzywieniem ponosi Zleceniobiorca.

3. Zamawiajacy ma prawo wgladu do dokumentéw Zleceniobiorcy zwigzanych z realizowanym
zadaniem.

4. Zleceniobiorca ma prawo powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy podwykonawcom
wskazanym w ofercie. Zleceniobiorca nie ma prawa powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy lub
jego czesci innemu podwykonawcy bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pi$mie. Zmiana
podwykonawcy moze nastgpi¢ wylacznie przy zachowaniu co najmniej takich samych parametrow
jakie prezentowal dotychczasowy podwykonawca, tj. doswiadczenia, mozliwosci finansowych,
personalnych i sprzetowych. Obowiazek wyplaty wynagrodzenia podwykonawcom ciazy na
Zleceniobiorcy.

§ 4

Czynnosci okreslone w § 1 wykonywane beda w ramach projektu ,Réowne Szanse” wspétfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§5

1. Zlecone czynnosci Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonac w terminie do dnia .........
2. Miejscem wykonania czynnosci jest Zuromin.

§6
1. Zleceniobiorcy za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 umowy, przystuguje
wynagrodzenie ryczaltowe w Kkwocie .....ccceeeveeeeenee 7l (Stownie: .coeeevviiiiieiieeeieeeeee e )
brutto.
2. Wynagrodzenie za wykonywanie przedmiotu niniejszej umowy platne bedzie przelewem na

wskazany przez Zleceniobiorce rachunek bankowy, na podstawie przedstawionej Zamawiajacemu
faktury, w terminie 14 dni od dnia doreczenia faktury, nie wczesniej jednak, niz po ostatecznym
sprawdzeniu poprawnosci wykonania przez Zleceniobiorce przedmiotu niniejszej umowy
okreslonegow § 1.

3. Za termin zaplaty strony uznaja date obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy, bedacy realizatorem projektu systemowego wspdtfinansowanego ze srodkow
Unii Europejskiej, zastrzega sobie, ze terminowe wyplacenie nalezno$ci jest uzaleznione od
posiadania srodkow finansowych przekazywanych na realizacje projektu przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

5. Zleceniobiorca za niedotrzymanie terminu platnosci, z powodu o ktérym mowa w ust. 5 nie
moze zada¢ odszkodowania lub karnych odsetek.

§7

1. Zleceniobiorca obowigzany jest do zachowania tajemnicy wobec osdb trzecich, na temat
wszystkich danych i informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

2. Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 1 obowiazuje Zleceniobiorce w trakcie realizacji i po
zakonczeniu realizacji niniejszej umowy.

§8

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zleceniobiorca zobowiazuje sie
zaplaci¢ Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w
§ 6 ust. 1 - gdy Zleceniodawca odstapi od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiada
Zleceniobiorca.

2. W przypadku przerwania spotkania z winy Zleceniobiorcy, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
odstgpienia od umowy. Rozwigzanie umowy nastapi rowniez w przypadku prowadzenia zajec
niezgodnie z programem.

3. W przypadku braku mozliwosci wykonania umowy przez Zleceniobiorce z przyczyn
niezaleznych od Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zobowiazany jest powiadomic¢ o tym Zamawiajacego
w terminie 3 dni od dnia zaistnienia zdarzenia.
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§9

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie podda¢ kontroli, do przeprowadzenia ktorej uprawniony
jest Zamawiajacy, a takze inne uprawnione podmioty, w zakresie prawidlowosci realizowanego

przedmiotu umowy.

2. Przez kontrole nalezy rozumie¢ uprawnienie do dokonywania wszelkich czynnosci oraz
prawo zadania przez Zamawiajacego od Zleceniobiorcy wszelkiej dokumentacji, w tym takze

finansowo - ksiegowej bedacej podstawa do rozliczenia zleconej do realizacji ustugi.

3. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zardwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w

miejscu szkolenia, w toku jego realizacji lub po jego zakoriczeniu.

§10

Zamawiajacy w zwiazku z realizacja projektu systemowego ,Réwne Szanse” upowaznia Zleceniobiorce do

przetwarzania danych osobowych osdb bioracych udzial w realizowanym zadaniu w zakresie

niezbednym do realizacji umowy i z zachowaniem przepiséw prawnych ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 1. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny

odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr

100, POZ. 1024).

§u

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zalgcznikami i zlozong ofertg stanowia integralng

cze$¢ niniejszej umowy.

§13

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy maja zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.

§14

Ewentualne spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez wlasciwe rzeczowo

sady powszechne w Mlawie.
§15
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: ZLECENIOBIORCA:
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TOM III
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest:

Swiadczenie kompleksowej ustugi polegajgcej na zorganizowaniu 1 dniowego spotkania
integracyjnego dla 9o oséb- w tym niepetnosprawnych - uczestnikéw projektu , ich otoczenia i
wladz samorzqdowych w ramach realizacji projektu systemowego ,Réwne Szanse”
wspélfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej” w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Priorytet VII. Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.
Zamowienie obejmuje:

1) zapewnienie wykwalifikowanej kadry (w sposdb zapewniajacy ciaglosé
prowadzonych spotkania - np. w razie konieczno$ci zastepstwo),

2) zapewnienie lokalu na terenie miasta Zuromin- sala dostosowana do potrzeb i
liczby uczestnikéw;,

3) sporzadzenie dokumentacji fotograficznej ze spotkania (min. 30 zdje¢ na plycie
CD),

4) oznakowanie miejsca spotkania oraz wszelkich dokumentéw zwigzanych z
organizacja szkolenia zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

5) zapewnienie uczestnikom spotkania positku - obiadu (zupa, 2 danie, deser:
ciasto, stodycze, owoce, napoje, kawa, herbata - bez ograniczen),

6) zapewnienie 0sob niezbednych do obstugi uczestnikéw (podawanie positkow),
7) zapewnienie programu artystycznego, min 1-godzinnego,

8) zapewnienie naglos$nienia, os$wietlenia i sprzety multimedialnego (rzutnik
multimedialny i ekran),

9) zorganizowanie konkursow, gier, zabaw integracyjnych (min.10) i zabawy
muzycznej dla dzieci i dorostych i zapewnienie ewentualnych nagréd,

10) zapewnienie osoby, ktora poprowadzi spotkanie zgodnie z harmonogramem.
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1. Liczba uczestnikdw, ilos¢ godzin , zalozenia organizacyjne.
- Liczba uczestnikéw spotkania wynosi 9o 0sob.
- Liczba godzin zegarowych spotkania, min. 5

W harmonogramie spotkania nalezy uwzgledni¢ czas potrzebny na powitanie gosci,
przedstawienia zalozen projektu i przemowienia zaproszonych wladz.

2. Miejsce spotkania integracyjnego
1) Obiekt na terenie miasta Zuromin,

2) Sala dostosowana do potrzeb spotkania i liczby uczestnikéw.

Organizacja czasu powinna zawiera¢ nastepujace elementy:
- czes¢ oficjalna - powitanie i przemowienia gosci,

- obiad,

- wystep artystyczny,

- konkursy, gry, zabawy i zabawa taneczne,

- mozliwe, dodatkowe atrakcje.

Cel i zakres merytoryczny spotkania.

Integracja uczestnikow projektu i 0sob niepelnosprawnych.



