Powlatowe Gengrum Pomocy Rodzinle

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zurominie
ul. Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin, woj. mazowieckie

ul Lidzbarska 27, 09-300 Zuromin NA WOLNE STANOWISKO PRACY

wo|. mazowieckie
tel. /23/ 657 35 15 ds. ksiegowosci

wymiar etatu: 1/4 etatu

Umowa o prace zawarta na czas okreslony
z mozliwo$cig przedtuzenia, az do zawarcia umowy o prace na czas nieokreslony

1. Wymagania niezbedne:

D
2)

3)
4

5)

6)
7)
8)
9

Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

Znajomos¢ przepiséw ustawy: o samorzadzie powiatowym, o rachunkowosci , o finansach
publicznych, o systemie ubezpieczeni spolecznych, Rozporzadzenia Ministra Finanséw w
sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych, znajomo$¢ przepiséw podatkowych i
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

Wyksztalcenie $rednie,

Udokumentowany minimum 6 miesieczny staz pracy (zatrudnienie) w ksiegowosci,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

Umiejetnos¢ obstugi komputera oraz korzystanie z zasobow Internetu,

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)

Preferowane wyksztalcenie wyzsze: rachunkowosé, finanse,
Doswiadczenie w pracy w ksiggowosci w administracji publicznej,
Znajomos¢ programu ,,Platnik”.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

- prowadzenie ewidencji ksiggowej (syntetycznej i analitycznej).

- prowadzanie ewidencji ksiag inwentarzowych $rodkéw trwalych i wyposazenia.
- sporzadzanie list plac,

- prowadzenie kart wynagrodzen,

- rozliczanie PDOF.

4. Wymagane dokumenty:

D
2)
3)
4)

5)
6)

7
8)
9)

Zyciorys zawodowy (CV),

List motywacyjny,

Kserokopia dowodu osobistego,

Oswiadczenie ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z art. 233 §1 k.k. o niekaralnosci
za umySlnie przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe, lub zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego,

Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii,

Oswiadczenie o pelej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych,

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,

Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na w/w stanowisku,

10) Oswiadczenie o umiejetnosci obstugi komputera oraz korzystania z zasobow Internetu.

Dokumenty o kiérych mowa w pkt 1,2,4,5,6,9,10 powinny by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem kandydata

oraz dodatkowo:

D
2)

3)

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztalcenie,
Kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,
Oswiadczenie o znajomosci programu Platnik.




Dokument o ktérym mowa w pkt 3 powinien by¢ opatrzony wiasnorecznym podpisem kandydata

Komisja rekrutacyjna lub pracodawca moze poprosi¢ kandydatéw do przediozenia okreslonego
dokumentu w oryginale.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys oraz list motywacyjny powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)”.

Brak przedmiotowego zapisu bedzie uzupetniany w trakcie procedury rekrutacyjne;.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem zwrotnym
i dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko ds. ksiggowosci”, w terminie od dnia 24.01.2014r. do
dnia 04.02.2014r. osobiscie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie (pokdj nr 24 w godz.
7:30-15:30) lub przesta¢ na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Lidzbarska 27,

09-300 Zuromin

TERMIN UWAZA SIE ZA ZACHOWANY, JESLI: dokumenty aplikacyjne wplyng skutecznie
do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Zurominie tj. do pokoju nr 24. Aplikacje, ktore
wplyng do Centrum po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

UWAGA:

W_ Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowegso w Zurominie (adres strony
internetowej: www.zuromin-powiat.home.pl) beda upowszechniane:

1) Informacja o terminie i miejscu przeprowadzenia testu lub rozmowy kwalifikacyjnej,

2) informacja o wyniku naboru.

Dodatkowo na tablicy informacyjnej mieszczacej si¢ w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Zurominie beda upowszechniane:

1) termin i miejsce przeprowadzenia testu lub rozmowy kwalifikacyjnej
2) informacja o wyniku naboru.

Informacji o terminie i miejscu przeprowadzenia testu lub rozmowy kwalifikacyjnej bedzie
réwniez dostgpna na stanowisku ds. administracyjnych w PCPR (pokéj nr 24, Tel. 23-657-35-15)

24.01.2014r. .
) nocy Hodzinie
@*’JO/*\ (o\,,,(‘/w

Danuta Przybyt

data i podpis pracodawcy

Powiatowego C



